COT'JTACOBAHO YTBEPXIEHO

CornacoBaHo: Hupexktop MOY OOIII c.KyreeBku
C y4eTOM MOTHBHPOBAHHOTO MHEHUS

BBIOOPHOI0 OpraHa IepBUYHON MPOPCOIO3HOM Kapasikosa JLK.
opraamzanm MOY OOLI c. KyreeBku [puka3 Ne58 ot 01.0.2023

01.09.2023rona

IHonoxeHue 00 ITEKTPOHHOM JOKYMEHTO000POTE U MOPSI/IKE €ro
OCYIIeCTBJIEHUS] B MyYHHIMNIAJIbHOM 00111€00Pa30BATEILHOM YUPeKIAeHUN
OCHOBHOM 001Ie00pa3oBaTebHOI mKoJe ¢.KyreeBkn besqmmuckoro paiiona
Ilen3enckoii 0d1acTH

1. O0umme mojoKeHus

1.1. IlonoxxeHue 00 H3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTOOOOpPOTE M HOpSAKE €ro
OCYUIECTBJIEHUS B MYHULHMIAIBHOM 0011e00pa30BaATENLHOM  YUPEKIACHUU
OCHOBHON  oOmieoOpa3zoBaTenbHOl 1iKoNe c.KyreeBku benuHckoro paiona
[Ten3enckoit obnactu (nanee — IlojoxkeHue) peryaupyeT BOMPOCHI, CBSI3aHHBIE C
BBEJICHHEM 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOOOPOTa M MOPSAJKOM €ro OCYIIECTBICHUS B
MOY OOII c.KyreeBku benunckoro paiiona IlenseHckoil oOmactu (manee —
OpraHu3aIus).

1.2. Ilonoxkenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUHU C:

« TpynoBeiM kosiekcom Poccuiickoit Denepannu;

o ®enepanbubiM 3ak0HOM OT 06.04.2011 Ne 63-®3 «OO0 »31meKTpOHHOM
MOAUCHY;

« ®enepanbHbiM 3aK0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM Jielie B
Poccuiickon @enepauumny;

o ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHaIbHBIX
JTAHHBIX).

1.3. B [lonoxkeHnu UCroab3ytoTCs CAEIYIOMIUE OMPEICTCHHUS:

DJIEKTPOHHBbIN JOKYMEHT0000POT — CO3/IJaHUE, UCIIOJIBb30BAHUE U XPAHECHUE
paboroaareneM, paOOTHUKOM WJIU JIMLIOM, TOCTYIAIOIIMM Ha padoTy, JOKYMEHTOB,
O0(QOpPMJIEHHBIX B AJIEKTPOHHOM BUJIE 0€3 AyOnrpoBaHUs Ha OyMa>KHOM HOCHUTEE.

DVIEKTPOHHBIN  JOKYMeHT (aanee — ) — JIOKYMEHTHPOBAaHHAs
uHdopmaIusi, NpEJACTaBIEHHAs B OJJIGKTPOHHOW ¢opMe, TO €CTb B BHIE,
NPUTOJIHOM JIJIE BOCHPUSITUS YEJIOBEKOM, C HCIOJIb30BAaHUEM DJIEKTPOHHBIX
BBIYMCIIUTENFHBIX MAIllMH, a Takke s mepenadd 1Mo  WH(OpMaImoHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHBIM CETSIM WM 00pa0OTKH B MH(POPMAITMOHHBIX CUCTEMAX.

YcuieHHass HEeKBAJIU(MUIUPOBAHHAA JJIEKTPOHHAS NOANUCH (xajiee —
YHOII) — BuA 3JIEKTPOHHOM MOANMCH, KOTOpas: IOJy4deHa B pe3yJibTare
Kpunrorpadguueckoro nmpeodpazoBanus MHGOPMAIMK C HUCIOIH30BAHUEM KITIOUa
AIIEKTPOHHOM TMOAMKMCH; TMO3BOJSET ONPEeNeNuTh Julo, noamnucasiee O/I;
MO3BOJISIET OOHAPYXUTh (PaKT BHECEHUA U3MEHEHWl B DJ] mocie MOMEHTa ero
MOJANMKUCAHMS; CO3AAETCS C UCTIOIB30BAHUEM CPEJCTB AIEKTPOHHOMN MOJIUCH.



YcwienHas KBaJIM(QUUMPOBAHHASL JJIEKTPOHHAs MOANKCH (naJjee —
YKO3JII) — snexkTpoHHasi MOJANKUCH, KOTOpasi COOTBETCTBYET BceM npu3Hakam Y HOII
U CIEAYIOIIUM JOTOJHUTENBHBIM IPU3HAKAM:

o KJIFOU TPOBEPKH SJIEKTPOHHOW MOAMMCH YKa3aH B KBATU(DUIIMPOBAHHOM
cepTuduKare;

o JUISl CO3JIaHUSI M TIPOBEPKHU BJIEKTPOHHOM MOANUCH HCIIOIB3YIOTCA CPEICTBA
AJIIEKTPOHHOM TMOJINKCH, UMEIOIINE MOATBEPKICHUE COOTBETCTBUS TPEOOBAHUSM,
ycTaHOBIIeHHbIM B @DenepanbHoM 3akoHe OT 06.04.2011 Ne 63-®3 «O6
AIEKTPOHHOM MTOIITACH.

IoanucaHHbIi 31eKTPOHHBIN HOKYyMeHT (manee — II3/]) — syeKTpoHHBIM
JOKYMEHT C IPUCOEIMHEHHOM 3JIEKTPOHHOM MOAMKCHIO, KOTOpast Obla co3JaHa Ha
ocHOBe D/ M KII04a 37E€KTPOHHOMN MOAMKCH.

2. UndopmMauuoHHAs CHCTEMA YJIEKTPOHHOI'O IOKYMEHT0000pOTa 1
BBe/IeHHE JIEKTPOHHOT0 JIOKYMEHT0000p0TAa B OpraHu3anumn

2.1. @opMupoBaHuE, UCIOJIB30BAHUE, TOCTaBKa, OTIpaBKa U XpaHeHUe O]
OCYILECTBIISIOTCS CpeIcTBaMU MH(GOPMALIMOHHON CUCTEMBI paboToaaTes (Janee —
CHCTeMa DJICKTPOHHOT'O JOKYMEHTO000pOoTa).

2.2. JlocTyl K CHCTEME JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa OCYIIECTBISAETCS
nyTeM Oo(OopMIIEHHS KOPIOPATUBHOM YYETHOM 3amucu Ha KaXJoro pabOTHHKA,
YYaCTBYIOIIETO B 3JIEKTPOHHOM JIOKYMEHTOO0OPOTE.

2.3. YtoObl paOOTHUK Mepeliesl Ha 3JICKTPOHHBIM JTOKYMEHTOOOOpPOT, €ro
YBEJOMIISIOT B CJIEIYIOLIUE CPOKHU:

B JICHb MpUEMa Ha pabOTy U 3a OJMH padO4Mil I€Hb J0 TOT0, KaK JOMYCTST
paboTHUKA K paboTe C UCIOJIb30BAHUEM DJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000pOTa, — JJIs
JIUTI, MPUHUMAEMBIX Ha paboTy B OpraHU3AIIHIO;

e3a HENENI0 JO0 JOMycka K paboTe C HCHOJIb30BAHUEM 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTa — JUIsl BCEX pAaOOTHUKOB OPraHU3alUU.

2.4. DneKTpOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT BBOJUTCS C JaThl, YCTAHOBIIEHHOMN
MPUKA30M JUPEKTOpa OpraHU3allMK, B OTHOIIEHWU PAOOTHUKOB, COTJIACHUBIIUXCS
Ha  B3aMMoOJeicTBME C  paborojareieM  TOCPEACTBOM  3JIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTOO0OpOTa, HO HE paHee JHS HUCTEYEHUS CpoKa YBEAOMIICHUS,
YCTaHOBJIEHHOTO B ITyHKTE 2.3 Ilonoxenus.

2.5. Ilepexon Ha 3JIEKTPOHHBIM JOKYMEHTOOOOPOT B OTHOILIEHHUH KaJIPOBBIX
JIOKYMEHTOB ~ SIBJISIETCSI  TOOPOBOJIbHBIM i1 PaOOTHUKOB OpraHU3allMM U
OCYUIECTBIISIETCS TOJILKO 0 UX MUCbMEHHOMY COTJIACHIO.

2.6. OtcyTcTBHE coryiacusi padDOTHHKA Ha B3aUMOJEHCTBUE ¢ paboTomarenemM
MOCPEJICTBOM  3JIEKTPOHHOIO  JIOKYMEHTOOOOpPOTa B OTHOIIEHUH KaJIpOBBIX
JIOKYMEHTOB MpPHU3HAETCS OTKa30M paOOTHHKA OT Takoro B3aumozeiictBus. Ilpu
3TOM 3a pabOTHUKOM COXpaHSeTCs TMpaBO JaThb yKa3aHHOE corjacue B
MOCJIETYIOLIEM.

2.7. Cormacue Ha B3aUMOJCHCTBHE C paboTojaTeNieM TOCPEICTBOM
AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOOOOpOTa B OTHOIIEHUH KaJpOBbIX JOKYMEHTOB HE
TpeOyeTcss OT IWIl, KOTOpble TPHHATH (MpUHUMAaIOTCA) Ha pabory mocne 31
nexabpss 2021 roma u y KOTOpbIX IO coctosiHuio Ha 31 gexabps 2021 rona
OTCYTCTBYET TPY/IOBOM CTaXK.



3. IlepeuyeHb 3JIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB U NepeYeHb KaTeropuii
Pa00THUKOB, B OTHOILICHUHN KOTOPBIX OCYHIECTBJISIETCH JIEKTPOHHBII
JTOKYMEHTO0000pPOT

3.1. IlepeyeHp DIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, B OTHOLIEHUM KOTOPBIX
OCYUIECTBIISIETCS DJIIEKTPOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT B OpraHU3ALINH:

o KaJJpOBbI€ JOKYMEHTHI, 0(hOpMIIsieMbIe B COOTBETCTBUHU CO CTaThsMU 22.1—
22.3 Tpynosoro koaekca Poccuiickon @enepanuu;

¢ JOKYMEHTBl 1O OXpaHe Tpyda, 3a MCKIIOYEHUEM JIOKYMEHTOB,
MOJITBEPKJAIOLINX MPOXOXKIEHUE PAOOTHUKOM MHCTPYKTaXKEH MO OXpaHe TpyJa, B
TOM YHCJIE KOTOPbIE pa0OTHUK MOAMKUCHIBAET JTUYHO;

o JOKYMEHTBI 10 OOpa30BaTEIbHON MEATEIbHOCTH, 338 HCKIIOYEHHEM TeX,
KOTOpBIE JOJDKHBI OBITH O(OpMIIEHBI Ha OymMare B COOTBETCTBUU C IPHUKA30M
JUPEKTOPa OpraHu3alyy WK 3aK0OHOIaTelnbCTBOM Poccuiickoit denepannu;

o JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C OpraHu3alel nuTaHus oO0yyaroumxcs, 3a
UCKIIIOYEHHEM Te€X, KOTOpble JOJDKHBI ObITh oOQopmiileHBl Ha Oymare B
COOTBETCTBUM C IIPUKA30M AMPEKTOpa OpPraHU3alMy WIM 3aKOHOJAATEIbCTBOM
Poccuiickon ®@enepanumu.

3.2. [Ilepeuenp kareropuii paOOTHUKOB, B OTHOILIECHHH KOTOPBIX
OCYUIECTBIISIETCS DJIEKTPOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT:

o paOOTHUKH, CBSI3AHHBIE C O()OPMIICHHEM, MOJMUCAHUEM U O3HAKOMIIEHHEM C
KaJIpOBBIMH JOKyMEHTaMH, JOKyMEHTaMU [0 OXpaHe Tpyaa, o0paboTkoi
NEPCOHANIBHBIX JAHHBIX, JOKYMEHTOB M0 OpTraHU3allMi MUTAHUS 00y4YarOIINXCS;

o IEJJATOTMYECKUE PAOOTHUKHU.

4. Tlopsimok ocyuiecTBJIEHHS 3JI€KTPOHHOI0 JOKYMEHT0000poTa
5.

4.1. 3] y4aCTHUKOB JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOOPOTa CO3JaI0TCA B CIy4yae
WX aJpecoBaHMs paOOTHUKAM, SBISIONIMMCS YYaCTHUKAMH DJIEKTPOHHOTO
JTOKYMEHTO000pOTA.

4.2. D], ampecoBaHHbIe pPAaOOTHUKAM, HE SBISIOMUMCA yYaCTHUKAMU
AIIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTOOOOpOTa, TEPEBOAATCS Ha OyMakKHBIH HOCHTEIb,
MOJIMTUCHIBAIOTCS  COOCTBEHHOPYYHOM TMOAMHMCHIO OTBETCTBEHHOTO JIMIA U
HANpaBIAIOTCA ~ afpecaTy. B cucTeMe JJIeKTPOHHOTO JAOKYMEHT00OOpoTa
COXPAaHSETCS DJIEKTPOHHAS KOIHUS YKa3aHHOTO IOKYMEHTA.

4.3. Tlopsgok TOANUCAHWS JOKYMEHTOB B CHCTEME OJEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO0000pOTa JTOJKEH COOTBETCTBOBATH MOPSAKY MOANMHCAHUS JTOKYMEHTOB
Ha OyMa)XHBIX HOCHTEJISX, ONPEACIICHHOMY B HHCTPYKITUH TI0 JIEJIOTIPOU3BOJICTBY,
C y4eToM OCOOEHHOCTEH, MPEAYCMOTPEHHBIX TpYydOBBIM KOJeKcoM Poccuiickoii
denepanum.

4.4. B cucreme SJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO0OOpoTa (UKCHPYIOTCA AaTa u
BpeMs co3JaHusl W OTHpaBku DJI, ero peructparmoHHBII HOMEp, CBEICHUS 00
OTIpaBUTENe JOKYMEHTa ((haMuiivs, UMs, OTY€CTBO (TIPU HAJTUYHH), HA3HAUYCHHAS
pOJIb).

4.5. Peructpauus JOKyMEHTOB B CUCTEME 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTa
OCYUIIECTBJISIETCS B COOTBETCTBUU C MPUHILIMIIOM €IUHON PErucTpaluu JOKyMEHTa



(omHOKpaTHOCTH  3amucu  WHGOpPMAIMM O  JOKyMeHTe).  JloKymeHT,
3apErUCTPUPOBAHHBIA B CHCTEME JJICKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa, HMeEEeT
CAMHYIO PETHUCTPAIIMOHHYIO KapTO4yKy JokyMeHTa (manee — PKJ]I), mobGammsrorcs
TOJIBKO JIONIOJIHUTEIBHBIC CBEACHHS O pab0oTe C JOKYMECHTOM.

4.6. O]1, mocTynMBIIKE IMOCJIE OKOHYaHUsI pabovero HA W B MpPa3gHUYHbIC
JTHU, PETUCTPHUPYIOTCS B TCUECHUE TIEPBBIX TPEX YaCOB CIICAYIOIICTO pabovero JTHs.

4.7. Tlpm peructpanuu OTHPABISIEMOTO OTBETa Ha BXOMAIIANA TOKYMEHT
(mopydeHne) MCHOJHUTETh 00s3aH B ycTaHOBJIeHHOM mopsake B PKJ[ ykasath
CCBUIKY Ha HOMEp W JaTy JOKyMeHTa (IMOpY4YeHUs), Ha KOTOPHIH TOJATOTOBJIICH
orBeT. [Ilpm »sTOoM B o00s3aTEIBPHOM TMOPSAKE B TEKCTe NHChMa (JOKIIana)
MIPOIHUCHIBACTCS HOMEP TOKYMEHTa (TIOpyYeHHUsI ), Ha KOTOPBI MOATOTOBJIEH OTBET.

[Ipu mOATOTOBKE OJHOTO OTBETA HAa HECKOJHKO MOPYYCHHH B TEKCTE MHChMa
MPOIMUCHIBAIOTCS Bce mopydeHus u B PKJ] yka3piBaroTcsi CChUIKM Ha BCe HOMEpa
JIOKYMEHTOB (IIOPY4YEHUH ), HA KOTOPbIE TOATOTOBIIEH OTBET.

4.8. BzaumojeiicTBue paOOTHUKOB OpraHU3AIMKU C CUCTEMOW 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTOO0OpOTa, B TOM YHCIIE CO3/JaHHe, MpeoOpa3oBaHUE, MOANHUCAHUE U
xpanenue /I, OCyecTBIsSETCS B COOTBETCTBUU C MHCTPYKIIMEH pa3paboTurka.

4.9. PaboTHuK 00s3aH 03HAKOMUTHCS C HA3HAYEHHBIM Ha Hero D/l B cucteme
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOOpOTa B TEUEHHE paboyero IHsS, 32 HUCKIIOYCHUEM
JIOKyMEHTOB C TIOMETKOM «CpPOYHO», KOTOpPBIE TOJJICKAT O3HAKOMIICHHUIO
HE3aMEe TN TEIBHO MTOCIIE MOTYYCHUS.

5. Hoanucanue IJI

5.1. Jlupextop opraHuzaiuu WiId paOOTHUK, MCIHOJHSIOMIUA  €ro
o0s13anHOCTH, moanuckiBaeT D/ YKOII.

5.2. Pabotauku opranumsanuu noanuckiBaor ] YKOII, 3a uckimroueHuem
3asiBJICHUH, YBEJOMIICHU, OOpaIeHU U CIIyKEOHBIX 3aMUCOK, MOIMUCHIBAEMBIX
MPOCTOM DIEKTPOHHON MOJIMHUCHI0, 0(OPMIIEHHON B COOTBETCTBUU C MHCTPYKITUEH
pa3paboTYMKa CUCTEMBI JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTA.

5.3. KaapoBble JOKyMEHTBHI TOMIMUCHIBAIOTCS C Y4YE€TOM OTrpaHUYEHUH,
YCTaHOBJIEHHBIX cTaTbel 22.3 TpyaoBoro koaekca Poccuiickoit @enepanuu.

5.4. D]l mnoanuceiBaeTcs B JCHL €r0 CO3JaHMS, WCIIOJHCHHUS HIIH
YTBEPXKIEHUSI — B 3aBUCUMOCTH OT Ha3HA4Y€HUsI JOKYMEHTa M Ha3HAYEHHOU poJiv
auna, padoraroniero ¢ /1, B cuctemMe 3JeKTPOHHOTO TI0KYMEHTO000pOoTa.

6. UndopmanuonHas 6e301aCHOCTh M KOHTPOJIb 00padoTkm I/]

6.1. UudopmanmonHasi 0€30MaCHOCTh MPHU OCYIIECTBICHUHU 3IIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO000poTa o0ecnieunBaeTcs KOMILIEKCOM TEXHUYECKUX U
OpPTaHU3AIMOHHBIX MEPOIIPUSITHI.

6.2. K TexHnueckuM MepOonpusiTUSIM OTHOCSITCSL:

e OPTaHU3AIMs U WCIOJIH30BAHUE CPEICTB 3AIIUTH MHPOPMALKUU B TOITHOM
o0bemMe UX (PYHKIIMOHATBHBIX BO3MOXHOCTEH;

« oOecrieueHre 1eJI0CTHOCTH 00pabaThIBaeMbIX JIaHHBIX;

« O0ecrieueHre aHTUBUPYCHOU 3aITUTHl HHPOPMAITUH.

6.3. K opranu3aimoHHBIM MEPOTIIPUATHIM OTHOCSTCS:



e KOHTPOJIb ~ BBIIIOJIHEHUS ~ TpeOOBaHMII  HOPMATHBHBIX  JOKYMEHTOB,
perJaMeHTHPYIOIIMUX 00eCieueHre 3alIUThl HHPOpMaLHHY;

* OIIpE/ICIICHUE JOJDKHOCTHBIX T YYaCTHUKOB AJIEKTPOHHOT'O
JOKYMEHTOO0OpOTa W OpraHu3aTropa  d3JEKTPOHHOIO  JOKYMEHTOOOOpOTa,
OTBETCTBEHHBIX 3a o0ecrieueHrne NHPOPMaAIIMOHHOHN 0€3011aCHOCTH;

¢ YCTAHOBJICHHE TIOPSAAKAa PE3EPBHOIO KOMHMPOBAHMS, BOCCTAHOBJIEHUS W
apXUBUPOBaHUA 0a3 TaHHBIX;

s opopMIIeHHE JIOMyCKa MJIsi TPOBEACHHUS PEMOHTHO-BOCCTAHOBUTEIBHBIX
padboT MPOrpaMMHO-TEXHUYECKUX CPEICTB.

6.4. Koutpoas gopmupoBanusi, nepeaadd U UCIONHEHUA DJ] BO310XKeH Ha
aBTOpa KOHKpeTHOro DJ1 1 pyKoBOAUTENS OT/ENa, B KOTOPOM paboTaeT pabOTHUK,
WIH €r0 HEMOCPEACTBEHHOTO PYKOBOIUTEIS.

6.5. KoHTpob HCTIONHEHNUS AIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB BKJIIOYAET B ceO0s:

e IOCTAHOBKY 3JIEKTPOHHOT'O JIOKYMEHTA Ha yYerT;

¢ MOHUTOPHUHT MCIOJHEHUS KOHTPOJBHBIX MOPYYEHUI TOKYMEHTA;

¢ U3BMEHEHUE KOHTPOJIBHBIX CPOKOB MCIIOJIHEHUS AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,

e CHSITHE UCITOJIHEHHOI'O 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA C KOHTPOJIS;

e AHAJIM3 X0/1a UCIIOJIHEHHUS dJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

7. Iopsinok popMupoBaHus AeJl M XpaHeHUus ]|

7.1. Ucnonnennsie DJ] cucTeMaTHU3UpYyIOTCA B Jiela B COOTBETCTBUH C
HOMEHKJIATypor Jen opranuszanuu. I[lpw cocraBieHMM HOMEHKIATYPBI €l
YKa3bIBAa€TCsl, YTO JEJO BEAETCS B IJIEKTPOHHOM BHJIE.

7.2. DNeKTpOHHbIE TOKYMEHTHI MOCIIE X UCIIOJIHEHHUSI TIOJIJIEXKAT XPAHEHHUIO B
CUCTEME FJEKTPOHHOI'O IOKYMEHTOO00POTa B TEUEHHUE CPOKOB, IMTPEAYCMOTPEHHBIX
3aKOHO/AaTEIbCTBOM Il @HAJOTMYHBIX JOKYMEHTOB Ha OYMa)KHbIX HOCUTEJISX.

7.3. Tlocne wucTedeHHs] YCTAHOBJIEHHOTO CpOKa XpPaHEHUS HIIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB HAa OCHOBaHMM AaKTa O BBIIEIEHUM HMX K YHUYTOXKEHUIO,
O(pOpPMIIEGHHOTO U YTBEPKJIEHHOTO B YCTaHOBJIIEHHOM TMOpSJKE, YKa3aHHbIC
AIIGKTPOHHBIE JOKYMEHThI W HH(popmanus o HHUX, 3apUKCUpPOBAHHAs B
AIIGKTPOHHBIX KapTOUKaX, MOJJIEKAT YHUUTOXKEHUIO (yHaJCHUI0 M3 CHUCTEMBbI
AIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTA).

8. Ciuy4am, mpu KOTOPbIX Jonmyckaercs ogopmienue /] Ha GymakHoM
HOCHTeJIE

8.1. JIOKyMeHTHI, CO3/1aBa€MbI€ B CHUCTEME DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO0OOpOTa,
odopMIISIFOTCSI Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIE B CITydasixK:

e €CJTM OHM TO/JICXKAT TMOAMUCAHUIO PAaOOTHUKOM, KOTOPBIH OTKa3ajics OT
nepexoqa Ha B3aWMOJIEHCTBHE C padOTOAATENIeM IMOCPEACTBOM DJIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTa;

¢ €CJTM CHCTEMa JJICKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTa BBINLIA M3 CTPOS M HE
MO/IJICKUT MCTIPABIICHUIO B CPOK, HA3HAYEHHBIN JIJI1 MCTIOJIHEHUS W TIOITUCAHMS

oM,



e €CJI 9TO TPeOYyeTCsl B COOTBETCTBUU C MPUKA30M JUPEKTOPA OpraHu3alvu,
JOKAIbHBIMA HOPMATHBHBIMHM aKTaMW OpPraHU3alMu WA 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickon @enepanum.

9. OTBeTCTBEHHOCTH NPH padoTe B cUCTEMeE JIEKTPOHHOTO
JAOKYMEHT0000poTa

9.1. OrnpaButens D] HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a COJAEPKAHUE IEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa, pPEKBU3UTOB, aJpecalnio, Ka4eCTBO U KOJINYECTBO BIOKEHHIA.

9.2. IMonyyaTens DJ1 HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a HEUCIIOJHEHHE JOKYMEHTA B
YCTaHOBJICHHBIN CPOK, HEBHECEHHE HJIM HECBOEBPEMEHHOE BHECEHHE CBEJCHUI B
AJIEKTPOHHYIO KapTouky OJI, omuOKu, AOMYyIIEHHbIE NpPU PETUCTPAllUH U
HENpaBWILHOM HarpaBienuu /] anpecary.

9.3. PykoBoauTenu HeCyT MEPCOHAJIbHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJCHHE
[TonoxeHus: NOTUMHSIOIIMMHUCS UM PaOOTHUKAMMU.

9.4. PykoBonuTenu Npu yBOJbHEHUH PAOOTHUKOB M oopMiieHHH Ha paboTy
HOBBIX MOTYMHEHHBIX pabOTHUKOB o0ecneunBaroT
ylnajgeHue/n3MeHeHne/opopmiieHne yuyeTHOW 3amucu pabOTHUKAa B TE€UEHHE JBYX
pabounx gHEH ¢ AaThl yBOJbHEHHUS paOOTHHMKA WIM NpUeMa Ha paboTy HOBOTO
paboTHUKA.

9.5. 3amecturenp IUPEKTOpa TMPOBEpPsAET HAIWYHNE Y  YBOJBHIEMBIX
paOOTHHKOB  He3aBepHieHHbIX /| ©  mpuHMMaeT Mepsl MO WX
MCTIOJTHEHUIO/3aBEPIIICHUIO B TEUEHUE TpeX pabo4ymx JHEW C JaThl yBOJbHEHUS
pPabOTHUKOB.
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